東海大學學生事務處課外活動組
校內單位場地借用申請表

申請日期：       年    月    日

	借用場地
	□中正紀念堂　□銘賢堂　□其它：                            

	校內借用單位
	

	活動名稱
	

	聯絡資料
	負責人姓名
	
	聯絡分機
	

	使用日期
	　　年　 　月　 　日
	至
	    年　 　月　 　日

	使用時段
	□上午（08：00-12：00）
	□其他時間(請詳述)：

	
	□下午（13：00-17：00）
	

	
	□晚上（18：00-22：00）
	

	費用計算
（單位：元）
	場地費
	
	繳款通知單
	

	
	水電費
	
	收款單號
	

	
	設備(空調)費
	
	公文文號
	

	
	鋼琴費
	
	備註：

	
	管理費
	
	

	
	工讀費
	
	

	
	其他費用
	
	

	
	總　計
	
	

	校內單位承辦人簽名或蓋章
	

	課外活動組承辦人簽名或蓋章
	

	課外活動組組長簽名或蓋章
	


